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中国电力企业联合会文件 
 

中电联标准〔2021〕277号 
   

 

中电联关于印发《中国电力企业联合会标准化
技术委员会印章使用细则》的通知 

 

各电力专业标准化技术委员会: 

为规范中国电力企业联合会标准化技术委员会印章使用和管

理，明确印章制发、领用、管理、废止各环节的要求，我会制定

了《中国电力企业联合会标准化技术委员会印章使用细则》，现予

印发，请遵照执行。 

 

 

 



中国电力企业联合会标准化技术委员会印章使用细

贝刂

鹩森珧
21年 11
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附件 

中国电力企业联合会标准化技术委员会 
印章使用细则 

 

第一章 总  则 

第一条  为规范中国电力企业联合会标准化技术委员会（以

下简称“中电联标委会”）印章使用和管理，根据《国务院关于

国家行政机关和企业事业单位社会团体印章管理的规定》（国发

〔1999〕25 号）、《电力专业标准化技术委员会管理细则》和《中

国电力企业联合会印章使用和管理办法》有关法规制度，制定本

细则。 

第二条 本细则所指印章，指由中电联统一制作的中电联标

委会印章及其印模。 

 

第二章 印章制发与废止 

第三条 中电联标委会批准成立后可刻制印章，由中电联标

准化归口管理部门负责刻制。印章及印模根据工作需要统一制作。 

第四条  印章刻制后，由中电联标准化归口管理部门负责发

放，并履行登记、留存印模、领用标委会签字程序。 

第五条 因中电联标委会撤销、暂停工作、名称变更或换用
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新印章，原印章应及时送交归口管理部门封存或销毁，各标委会

不得私存或私自销毁。 

 

第三章  印章管理 

第六条  管理分工 

（一）中电联标准化管理中心负责中电联标委会印章的归口

管理工作。 

（二）中电联标委会秘书处挂靠单位是中电联标委会印章使

用的责任单位，应指定专人管理。 

第七条  标委会秘书处应指定综合素质高、保密观念强、坚

持原则的人员管理印章。 

第八条  印章管理人员对印章的规范使用负管理责任。印章

日常保管应入柜加锁，随用随锁，防止印章丢失和滥用。 

第九条 未经标委会主任委员授权的秘书处负责人批准，印

章管理人员不得将印章转交他人。印章管理人员不能正常管理印

章期间，应由标委会秘书处指定他人临时代行印章管理职责。 

第十条  印章管理人员变动时，应及时办理印章移交手续。 

第十一条  印章原则上不得带出使用。特殊情况确需将印章

带出使用，借用人员应以书面形式提出申请，经标委会秘书处负

责人签字审批。全过程由印章管理部门指派专人监印，确保印章
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的安全、规范使用。 

第十二条  使用印模需履行借用手续，借用人员对印模的印

制、扫描、拷贝、销毁进行全程监护，严禁私自留存，严禁擅自

扩大使用范围。 

 

第四章  印章的使用 

第十三条 中电联标委会使用印章应严格履行审批程序，手

续不符合要求的不予用印。 

第十四条 使用中电联标委会印章，经办人应按要求报具有

审批权的标委会秘书处负责人审批同意后， 方可用印。中电联

标委会印章使用的业务范围如下： 

（一）标准启动、征求意见、审查、报批等标准制修订过程

文件。 

（二）标委会成立、委员调整、换届等标委会管理过程文件。 

（三）标准宣贯、培训、研讨等过程文件。 

（四）印章不得用于与标委会标准化业务不相关的事项。 

（四）用印文件中不得出现收费、评比表彰等字样。 

第十五条 印章管理人员应将用印记录登记造册，内容包括

用印日期、用印部门、用印事项、经办人、审批人等相关信息。

中电联标准化管理中心组织对所颁文件开展抽查。 
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第十六条  加盖印章应规范，印记要端正、清晰。不得在空

白文件上用印。 

 

第五章  责任与其它事项 

第十七条  违反本办法，擅自用印或由于管理不善致使印章

失控或丢失，根据其性质和程度追究经办人员及有关负责人的责

任。 

第十八条  经查发现伪造中电联标委会印章或使用伪造印

章的情况，应及时报告中电联标准化归口管理部门，中电联标准

化归口管理部门确认后根据情况及时采取相应措施。 

第十九条  印章丢失、损毁、被盗，中电联标委会秘书处应

及时向归口管理部门提交情况报告，由归口管理部门根据情况进

行相应处理。 

 

第六章 附  则 

第二十条 本办法由中国电力企业联合会标准化管理中心负

责解释。 

第二十一条  本办法自印发之日起施行。 
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中电联理事会工作部              2021 年 11 月 22 日印发 

 




